使用单位红头函件

编制（职数）使用申请

苏州市机构编制委员会办公室：

                         （单位）现有（行政、事业）编制     名，实有在编人员    人，空编    名；核定正科领导职数      名，副科领导职数      名。现提出使用编制（职数）申请如下：
1．申请使用（行政、政法专项、事业）编制       名。申请理由是：                                              。
2．申请使用正科领导职数   名，副科领导职数   名；职位名称为         ；         ；       ；       。申请理由是：            
                                                      。
特此申请。

（主管单位盖章）

××年××月××日

苏州市市级机关编制（职数）使用前置审核表

填表人：                      单位负责人：             联系电话：                                      
	单位

名称
	 

	单位

类别
	党委机关（ ）；政府机关（ ）；人大机关（ ）；政协机关（ ）；法检机关（ ）；民主党派机关（ ）；社会团体机关（ ）。  （在相应项目上打“√”）

	编制

职数

情况
	编制情况
	领导职数情况

	
	核定数
	  
	核定数
	正科职
	
	副科职
	 

	
	实有在编人数
	  
	实际

使用数
	正科职
	
	副科职
	  

	
	可用编制数
	  
	可用职数
	正科职
	
	副科职
	  

	
	本年度符合退休条件人员情况
	 

	申请

内容
	申请使用编制员额：       名。 申请使用领导职数    名，职位名称：                     。

	主要

申请

理由
	                                                

	申请

单位

意见
                            
	（盖 章） 

     年   月   日
	主管

部门

意见
                             
	（盖 章）

年   月   日

	机构

编制

部门

审核

意见
	                                           （盖 章）

                                           年   月  日

	备  注
	 


  说明：本表一式四份，申请单位、主管部门、机构编制部门、人社部门各存一份。
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苏州市市属事业单位编制（职数）使用前置审核表
填表人：                      单位负责人：             联系电话：                                      
	单位

名称
	 

	单位

类别
	暂列公益一类事业单位（ ）；公益一类事业单位（ ）；公益二类事业单位（ ）；暂列公益二类事业单位（ ）；参照管理事业单位（ ）。  （在相应项目上打“√”）

	编制

职数

情况
	编制情况
	职数情况

	
	核定数
	  
	核定数
	正科职
	
	副科职
	 

	
	实有在编在岗人数
	  
	实际

使用数
	正科职
	
	副科职
	  

	
	可用编制数
	  
	可用职数
	正科职
	
	副科职
	  

	
	本年度符合退休

条件人员情况
	 

	申请

内容
	申请编制员额：       名。 申请使用职数    名，职位名称：                     。

	主要

申请

理由
	                                                

	申请

单位

意见
                            
	（盖 章） 

     年   月   日
	主管

部门

意见
                             
	（盖 章）

年   月   日

	机构

编制

部门

审核

意见
	                                           （盖 章）

                                           年   月  日

	备  注
	 


  说明：本表一式四份，申请单位、主管部门、机构编制部门、人社部门各存一份。
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