	苏州市机构编制委员会办公室接待安排计划表

	
	
	
	编号： 

	来宾单位
	 
	来苏时间
	 

	带队领导
和 职 务
	 
	来宾人数
	 

	联 系 人
和 职 务
	 
	联系电话
	 

	工作内容
	 

	行程计划
	 

	对口处室接待建议
	接待时间地点：
	　
	　

	
	接待陪同人员：
	
	　

	
	陪  餐 人 员：
	
	　

	
	其  它 安 排：
	　
	　

	综 合 处  接待建议
	宴请时间地点：
	　
	　

	
	住  宿 安 排：
	
	　

	
	车  辆 安 排：
	
	　

	
	陪  餐 领 导：
	
	　

	
	签  单 人 员：
	
	　

	
	其  它 安 排：
	　
	　

	分管领导批    示
	　

	办领导    批    示
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